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询价通知书 

敬启者： 

根据工作需要，我司对2026年度财经印刷服务进行采购，

采购详情如下。 

一、服务内容 

服务报价包括但不限于以下事项的排版、翻译、ESS 文

档制作和上载等。 

（一）年度/中期业绩、股东周年大会/临时股东大会的公

告、报告和通函等。 

（二）一般公告、须于公布交易、关连交易（包括持续关连

交易）等。 

（三）公司提供的资料，如交易所函件、公司章程、管理制

度等。 

（四）服务内容须包括但不限于： 

1．无限次植字、排版、修改及校稿服务； 

2．无限次修改稿件； 

3．股份变动月报表之制作及上载； 

4．图片租赁（如适用）； 

5．无限小时使用会议室（如适用）； 

6．本地送递和1次公司送递（如适用）。 

上述服务须符合香港联交所要求或香港上市公司惯例。 

二、报价要求 

（一）资质要求 
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1．超过3年经营时间； 

2．近两年服务客户10家以上； 

3．服务团队负责人超过5年从业经验。 

（二）报价文件 

1．须包含上述服务内容内所有服务收费标准，并计算全年

收费总价格。 

总价格计算指标表  

 中译英 英译中 排版 

年度报告 100页 50页 300页 

年度业绩公告 50页 50页 200页 

中期报告 80页 40页 200页 

中期业绩公告 40页 20页 100页 

AGM通函 20页 10页 30页 

EGM通函 

（本项按2次计算） 
50页 50页 100页 

ESG报告 2万字/50页 / / 

一般公告、通告等披露文件 200页 200页 400页 

翻译资料 100页 100页 / 

注：上述数量仅为便于计算报价时使用，服务收费须按照实际情况收取。 

2．公司介绍，客户情况，服务团队信息； 

3．最新商业登记证。 

（三）报价时间 

有意参与本次采购的供应商，请于 2025 年 12 月 5 日电邮回

复报价文件至 swst@cetc.com.cn。 

（注意：未在规定时间发出邮件的报价人将被取消参选资

格） 
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三、中选条件 

符合第二条要求的供应商，在同等条件下，价格低者中选。 

 

感谢支持与配合！  

 

成都四威科技股份有限公司 

2025 年 11 月 21 日 

 


